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PROJETO DE LEI Nº 005/2022 
 
Súmula: Estabelece normas para o 
pagamento de d iár ias aos agentes 
públ icos  e servidores  no âmbito do Poder  
Legis lat ivo do Municíp io de  I tapejara 
D´Oeste e dá outras providênc ias  

 
A Câmara Munic ipal de I tapejara D´Oeste,  Estado do Paraná,  aprovou e eu 

Vi lmar Schmoller ,  Prefe ito Munic ipal ,  sanciono a seguinte  
LEI :  

Capitulo I  
Das Diárias 

Art .  1º Os agentes públicos e Servidores da Câmara Munic ipal de Vereadores de 
I tapejara D´Oeste , que se des locar para desempenho de at iv idades  em caráter  
eventual,  t rans itór io e em razão de serviço,  cargo e função , da local idade onde tem 
exerc íc io para outro ponto do terr i tór io nac ional ,  ou para o exter ior ,  fará jus  à 
percepção de d iár ias  segundo as  d ispos ições desta Lei.  

§ 1º  As d iár ias  concedidas,  pela sua natureza indenizatór ia, independem de 
prestação de contas e dest inam -se a todos os servidores da Câmara Munic ipal de 
Vereadores de I tapejara D´Oeste,  inc lus ive aos agentes pol í t icos .  

§ 2º  As despesas custeadas com a d iár ia de v iagem inc luem hospedagem, 
a l imentação, lavander ia,  locomoção urbana na c idade de dest ino e outras corre latas .  

§ 3º Consideram-se despesas com locomoção,  as relat ivas ao custeio de 
passagens urbanas,  táx i  ou outros meios de transpor te indiv idual ou colet ivo, 
estac ionamento  e combustível.  

§ 4º  As d iár ias serão concedidas de acordo com o interesse públ ico evidenc iado 
pelo cumprimento dos deveres própr ios  do cargo.  

Art . 2º  O valor uni tár io das d iár ias, independentemente do dest ino,  terá como 
valores àqueles estabelec idos no Anexo I  desta Lei.   

§ 1º    A d iár ia será credi tada em moeda do País, mediante depós ito prévio em 
conta-corrente do agente,  de acordo com os cr i tér ios  desta Lei.  

§ 2º  Quando dois ou mais servidores,  que recebam  diár ias com valores 
d iferenc iados, v iajarem juntos para par t ic iparem de uma mesma at ividade técnica,  
será concedida a todos diár ia equivalente à do servidor que est iver enquadrado na 
faixa super ior ,  desde que autor izado pelo ordenador  da despesa.  

Art . 3º Anualmente o Pres idente da Câmara Munic ipal  editará Decreto f ixando o  
valor  das d iár ias a part i r  do reajuste pelo Índice Geral de Preços de Mercado ( IGPM) 
recomendado INPC ou IPCA, acumulado nos 12 (doze) anter iores.  
Parágrafo único – Nos termos do Art .  37, inciso XI,  da Const i tu ição da Repúbl ica, a s  
d iár ias,  no âmbito munic ipal,  têm como teto o valor da d iár ia do Prefe ito  Munic ipal ;  as  
d iár ias do Prefe i to  Munic ipal ,  por  sua vez, têm como l im ite o valor da d iár ia do 
Minis tro do Supremo Tr ibunal Federal;  

 
Capítulo I I  

Do Transporte  
Art .  4º  Os deslocamentos serão real izados preferenc ialmente com veículo 

per tencente a  Câmara Munic ipal  ou, na fa lta desse,  através de transporte colet ivo  
com o custe io das passagens ou o pagamento de transpor te locado, contrata do 
mediante l ic i tação.  
Parágrafo único – Quando da imposs ib i l idade de um servidor  do cargo de motor is ta  
real izar o transporte,  poderá o servidor /agente pol í t ico incumbido da v iagem, conduzir  
o veículo da f rota, desde que detenha Car te ira Nac ional de Habil i tação (CNH),  
compat ível  para condução do  respect ivo veícu lo d isponib i l izado.  
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Art . 5º  O Agente Públ ico que preter ir  o  transpor te custeado pel a Câmara 
Munic ipal ,  por mot ivo expressamente just i f icado e mediante defer imento do 
Pres idente, poderá optar pelo uso de veículo par t icu lar ,  condic ionado também a 
ass inatura do Termo de Responsabi l idade na forma do A nexo I I I  desta Lei ,  
renunc iando o meio de transporte d isponib i l izado pelo Poder Legis lat ivo Munic ipal  e 
assumindo a tota l responsabi l idade, pelos r iscos in erentes e eventuais danos 
causados a s i ou à terceiros,  decorrentes de qualquer  infortúnio ocorr ido com o  
servidor /agente pol í t ico ou com o veículo no curso da v iagem. 
Parágrafo único  -  As despesas de v iagem com combustíveis,  pedágios e outros 
eventualmente inerentes ao transcurso do trajeto até o dest i no,  serão ressarc idos 
pela Câmara Munic ipal ,  no prazo de até 05 (c inco) d ias , contados da apresentação da 
prestação de contas pelo servidor /agente polí t ico , das despesas real izadas.  

 
Capítulo I I I  

Do Processo de Solicitação e Autorização da Diária  
Art .  6º  O ato de Concessão da d iár ia,  autor izada e ass inada pelo Pres idente da 

Câmara Munic ipal ,  deverá conter :  nome do benef ic iár io, cargo, número do CPF e 
número da CIC/RG, número da matr ícula, objet ivo da v iagem, data da saída e de 
retorno, or igem e dest ino, me io de transporte ut i l izado, quantidade de d iár ias e valor  
correspondente, tudo na forma do Termo de Solic i tação de Viagem indicado no Anexo 
I I  desta Lei.   

 § 1º  O requer imento de d iár ia deverá ser assinado pe lo servidor /agente pol í t ico 
e pelo seu super ior  h ierárquico do órgão a que pertencer , devendo ser protocol izado 
na Secretar ia, sob pena de indefer imento do pedido.  

§ 2º  Quando o benef ic iado com a d iár ia for  o Pres idente da Câmara, este deverá 
sol ic i tar  a emissão de empenho ao setor de contabi l idade,  seg uindo os demais 
tramites previs tos para os servidores  demais vereadores , sempre com a aprec iação 
poster ior  pelo Coordenador do Sistema de Contro le Interno.  

 
Art .  7º No caso espec if ico de requer imento de d iár i as para comparec imento em 

cursos, t re inamentos e /ou capac itações,  deverá haver autor ização expressa do 
Pres idente da Câmara Munic ipal ,  após anál ise da conveniênc ia e opor tunidade para o  
Poder Legis lat ivo, bem como do interesse públ ico a respeito da part ic i pação do 
sol ic i tante ao ato.  

 
Art . 8º Não se poderá autor izar a concessão de d iár ias ou indenizações após a 

real ização do evento que deu or igem ao pedido, salvo no caso de ver i f icação de 
despesas imprevis íveis e de força maior ,  devidamente jus t i f icadas e c omprovadas 
documentalmente.  

 
Art . 9º  A autor ização para concessão de d iár ias pressupõe, obr igator iamente:  

 a)  Compat ibi l idade dos motivos de des locamento com o interesse públ ico;  
 b)  Corre lação entre o motivo do des locamento e as atr ibuições do cargo.  
 c)  Conveniênc ia e oportunidade para a Administração ;  

 
Art . 10 O relatór io s intét ico de concessão e pagamento  de diár ias deverá ser  

publ icado quinzenalmente no órgão de imprensa of ic ia l  do Munic íp io,  com indicação 
do nome do benef ic iár io, cargo ou função que exerce, dest ino, período de 
afastamento, at iv idade a ser desenvolv ida, valor despendido e o número do processo 
administrat ivo a que se refere a autor ização, sem prejuízo da publ icação também no 
Porta l da Transparênc ia.  

 
Art . 11 Diár ias serão concedidas por  d ia de afastamento, se houver  pernoi te.  

Deverá ser inc lu ído o d ia da viagem de ida até o dia de retorno.  
§ 1º  Ex ig indo o afastamento, pernoi te em terr i tór io nac ional,  fora da sede, será 

devida d iár ia integral ,  conforme valores prev istos para d iár ias nac io nais.   
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§ 2º  O valor da d iár ia será reduzido à metade, quando não houver pernoite fora 
da sede, na data do retorno, ou quando a hospedagem for custeada por outro órgão 
ou ent idade da Administração Públ ica. ou terceiros, como ent idades promotoras de 
eventos.  
 § 3º  As d iár ias internacionais serão concedidas a part i r  da data do afastamento 
do terr i tór io nac ional e contadas integralmente do d ia da par t ida até o d ia do retorno, 
inclus ive.   

§ 4º -  Na hipótese de ser autor izada a prorrogação do prazo durante o 
afastamento, o agente fará jus à  revisão do valor antec ipado de diár ias nos termos 
desta Lei .  
 § 5º  Quando o período de afastamento do munic íp io em que o membro ou 
servidor est iver lotado, a inda que na mesma microrregião,  for  igual ou infer ior  a 4 
(quatro)  horas, não havendo pernoite, será concedida diár ia  para pagamento das  
despesas com al imentação e locomoção urbana, no percentual  de 20% (vinte por  
cento) do valor  da d iár ia  cabível  em função do dest ino .  

 
Art .  12. O pagamento no caso de des locamentos que inc luam f inais de semana 

ou fer iados, será excepc ional ,  devendo estar  expressamente just i f icado.  
Parágrafo único -  Quando a v iagem não est iver ou não puder ser programada com 
antecedênc ia, como nos casos de deslocamentos em razão de urgênc ia ou 
emergênc ia, a sol ic i tação de diár ia deve ser formalizada nos te rmos desta le i,  ass im 
que possível.  

 
Art .  13. As despesas de d iár ias  deverão ter  dotações orçamentár ias específ icas 

e seguir  o r i to da Lei Federal nº 4.320/64,  com a concessão mediante empenho 
prévio, emissão de nota de l iqu idação e ordem de pagamento pelo  ordenador de 
despesa.  

 
Art . 14.  Em caso de cancelamento de viagem, não real ização da v iagem, do 

retorno antes do prazo previsto, ou cr édi to de valores fora das h ipóteses autor izadas,  
as d iár ias recebidas em excesso ou indevidamente deverão ser rest i tu ídas  no prazo 
de no máximo, 5 (c inco) d ias , com a devida just i f icat iva.  

 
Art . 15. Na hipótese de o benef ic iár io não proceder de of ic io à rest i tu ição no 

prazo f ixado nesta Lei ,  a Adminis tração procederá ao desconto do valor respect ivo em 
folha de pagamento do mês em curso ou no mês imediatamente poster ior ,  acresc ido 
de juros e correção monetár ia.  

 
Capítulo IV 

Do Relatório de Viagem 
Art .  16 .  O benef ic iár io da d iár ia, ao f inal da missão deverá apresentar  

comprovantes da real ização das tarefas que just i f i caram a real ização da viagem, no 
prazo máximo de 5 (c inco) d ias  após o retorno, podendo fazer isso, através dos 
seguintes e lementos probatór ios :  
 I  -  Ata de reunião ou dec laração emit ida por unidade administrat iva, no  caso de 
v is i tas técnicas, reuniões de Grupos de  Trabalho ou de Estudos, de Comissões ou 
assemelhados, em que conste o nome do benef ic iár io como presente;  
 I I  -  Declaração emit ida por unidade administrat iva ou l is ta de presença em 
eventos, seminár ios ,  tre inamentos ou assemelhados, em que conste o nome do 
benef ic iár io presente;   

I I I  -  Atestado ou cer t i f icado de f requênc ia que comprove a par t ic ipação no 
evento que mot ivou a v iagem ou outro documento que cert i f ique a presença do 
benef ic iár io no local de dest ino, conforme sol ic i tação prévia da  d iár ia.  

IV -  Relatór io c ircunstanc iado das at iv idades desenvolv idas dura nte o per íodo 
de afastamento;  

V-  Dec laração emit ida pela chef ia, que ateste a real ização da v iagem;  
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VI -  Outros documentos que indiquem o cumpr imento do encargo/f inal idade que 
just i f icou a real ização da v iagem.  
 § 1º  No caso de o des locamento ser real izado mediante a ut i l ização de veículo 
of ic ial ,  a comprovação dar -se-á também com o preenchimento,  pelo condutor,  de 
formulár io específ ico do Contro le de  Frotas.   
 § 2º A omissão na apresentação, no prazo f ixado no caput  deste Ar t igo, da  
documentação ac ima implicará no desconto em folha de pagamento do valor  recebido.  

 
Capítulo IV 

Das Disposições Finais 
 
Art . 17.    O pagamento de d iár ias ins t i tuído por esta Lei terá caráter de verba 

indenizatór ia, não integrando o respect ivo venc imento, remuneração, ou subsíd io para  
quaisquer  efe i tos .  

 
 Art .18.  Const i tu i inf ração d isc ipl inar grave,  punível na forma da Lei ,  conceder  
e/ou receber diár ia indevidamente, sem pre juízo da obr igação de rest i tu ição imediata 
ao erár io públ ico,  dos valores indevidamente pagos.  

 
Art .  20.  Revogam-se as d ispos ições em contrár io  
 
Art . 21.  Esta Lei  entra em vigor na data de sua publ icação.  
 
Gabinete do Prefe ito de I tapejara D´Oeste , Estado do Paraná, em 13 de maio de 

2022.  
 

Fernando Mantuvamni 
Pres idente  
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ANEXO I  DA LEI MUNICIPAL Nº _____/2022 
 

VALOR DE DIÁRIAS 
 

Cargo ou 
Função 

Cidades da região da 
ACAMSOP 

Curitiba e 
cidades do 

interior  

Brasília e outras 
capitais 

Vereadores 200,00 380,00 680,00 

Servidores 100,00 380,00 680,00 
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ANEXO I I  DA LEI MUNICIPAL Nº _____/20 22 
MODELO DE SOLICITAÇÃO DE VIAGEM  

 
DADOS DO SOLICITANTE  
Nome:       Matrícula:  
Órgão de Lotação:      Cargo ou função:  
 
DADOS DA VIAGEM  
Data da Viagem: saída dia __/__ as __h__ e retorno dia __/__/_____ as __h__ 
Destino:  
Valor de diárias:  
Transporte utilizado:  
Finalidade da viagem: 
Órgãos/locais a serem visitados ou eventos:   
Dotação Orçamentária       Liberação Orçamentária  
 
Declaro estar ciente das normas previstas na Lei Municipal nº........., que aprova o regimento das diárias. 
Declaro também e  para todos os fins que são verídicas as informações prestadas, sem rasuras, nesta 
solicitação de diária e me responsabilizo por eventuais equívocos e omissões, sendo que autorizo o 
desconto em folha de pagamento de eventuais créditos não gastos e não ressarcidos ao erário.  
 
 
 
Informações Complementares:  
 
..............., __/___/_______.  
 
 
 
Solicitante da viagem  
 
 
 
( ) Autorizado ( ) Não autorizado  
 
 
 
xxxxxxxxx, ___/___/_______.  
Titular da Pasta 
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ANEXO I I I  DA LEI MUNICIPAL Nº _____/2022 

 
MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE  

 
 

Eu, . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  ocupante do cargo de . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  
inscr i to no CPF nº  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  RENUNCIO ao meio  de transpor te oferec ido 
pela Câmara Munic ipal para part ic ipar  do evento/missão 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. ,  na c idade de . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  Estado . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  no d ia ____/______/______.  

 
Dec laro para os f ins  de d ire ito que vou real izar a v iagem com veículo própr io,  

a lugado ou emprestado e ASSUMO tota l responsabi l idade pelas despesas decorrentes 
da v iagem e também pelos r iscos inerentes ao t ranspor te e even tuais danos causados 
ao meu veículo e a minha pessoa, a quem mais est iver no veí culo ou à terceiros, 
decorrentes de ac identes sofr idos pelo servidor  no curso da viagem.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  _____/_____________/_________  
 
 
 
 
Nome e assinatura do Servidor       
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ANEXO IV DA LEI MUNICIPAL Nº _____/2022 
MODELO DE RELATÓRIO DE VIAGEM 

RELATÓRIO CIRCUNST ANCIADO – UTILIZAÇÃO DE DIÁRIAS  
Lei  Munic ipal nº . . . . . . .  

1.  Ident if icação 

Órgão:  ( ident i f icar  o órgão da administ ração + s ig la)   
Unidade Administrat iva:  ( ident i f icar  o departamento + s ig la )   
Nome do Servidor Benef iciá rio:  ( ident i f icar  o nome do servidor)   
Matrícula :  0000.0  
N.º do Empenho da Liberação de Diárias:  _____/_______ 

2.  Destino do Servidor Beneficiário  

Destino:  Cidade,  Estado  
Data de Saída:  Dia/Mês/Ano  
Data de Chegada:  Dia/Mês/Ano  

3.  Just if icativa  

Informar a razão da v iagem real izada e descre ver , de forma suc inta, as at iv idades 
real izadas na c idade de dest ino.  
 
 
 
 
 

4.  Valores Sol icitados  

Número de Diárias:  0X  
Valor Unitário da Diária:  R$ 0,00  
Valor Total  das Diárias:  R$ 0,00 

5.  Locomoção  ( Informar somente se a v iagem foi real izada com veícu lo of ic ia l)   

Veículo:  
Frota:   

6.  Canhotos Comprovantes das Viagens de Ônibus ou Avião (colar)  

 
 

7. Certif icado ou documento que comprove part icipação em evento de interesse 
públ ico ou o serviço prestado,  se for o caso (colar) .  
 
É o Relatór io.  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  Dia/Mês/Ano.   
 
_______________________________________  
Nome do Servidor Benef iciário  
 
Cargo do Servidor Benef iciár io  
 
 

Nos termos da Lei nº  . . . . . . . . . . ,  HOMOLOGO o presente Rela tór io Circunstanciado, e 
encaminho ao Departamento de . . . . . . . . . . .  para que promova seu arquivamento junto ao 
Protocolo n.º ____/_______, de Empenho, L iquidação e Pagamento.   
 
. . . . . . . . . . . . . . . . ,  Dia/Mês/Ano.  
 
_______________________________________  
Nome da Chef ia Imediata  
Cargo da Chefia Imediata  


