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MEMORANDO N* 001/2025

De: Setor de Contabilidade
Para: Servidores e Agentes Publicos do Poder Legislativo de Itapejara D’Oeste

Assunto: Obrigatoriedade de Prestacao de Contas referente a Viagens e Ultiliza¢ao de Diarias

1. Fundamentagio Legal

Nos termos da Lei Municipal n° 2.064/2022, especialmente o Art. 16, todo
beneficiario de diarias concedidas pelo Poder Legislativo devera apresentar comprovantes que
justifiquem a realizagido da viagem e a aplicagdo do recurso publico.

Além disso, conforme o disposto nos arts. 60 a 63 da Lei Federal n® 4.320/1964, toda
despesa publica deve ser devidamente comprovada e liquidada mediante a apresentacio dos

documentos que demonstrem o cumprimento da finalidade autorizada.

2. Obrigagao de Prestagdo de Contas

O beneficiario da diaria devera, no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds o retorno da
viagem, apresentar ao setor competente os seguintes documentos, conforme o art. 16 da Lei
Municipal n°® 2.064/2022:

I - Ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa, no caso de
visitas técnicas, reunides de Grupos de Trabalho ou de Estudos, de Comissoes ou
assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como presente;

IT - Declara¢ao emitida por unidade administrativa ou lista de presenga em eventos,
seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario
presente;

III - Atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagao no evento
que motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenca do beneficiario
no local de destino, conforme solicitagao prévia da diaria.

IV - Relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o perfodo de

afastamento;
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V- Declaragiao emitida pela chefia, que ateste a realizagdao da viagem;
VI - Outros documentos que indiquem o cumprimento do encargo/finalidade que

justificou a realizagdao da viagem.

O nao cumprimento da prestagdo de contas implicarda o desconto em folha do valor
recebido, conforme §2° do art. 16 da Lei Municipal n°® 2.064/2022, além de eventual
responsabilizacio administrativa e devoluciao de valores ao erario, nos termos do art. 18 da
mesma lei.

Atualmente, apenas o item IV - Relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas
durante o periodo de afastamento - tem sido apresentado. Entretanto, por se tratar de um
documento vago e de dificil verificagdo objetiva, 6rgaos de controle externo, como o Ministério
Publico e o Tribunal de Contas, poderao questionar a integridade e a suficiéncia do documento, o
que pode acarretar apontamentos formais e responsabilizacdo do gestor e do beneficiario.

Dessa forma, orienta-se apresentar juntamente do relatério, outro documento que
comprove a efetiva participa¢ao no curso, como certificados, listas de presencga, declaracdes da

institui¢ao promotora ou registros equivalentes.

3. Guarda e Conservagido dos Documentos

Além da entrega formal dos comprovantes a Camara Municipal, ¢ recomendavel que
cada servidor ou agente politico mantenha copia dos documentos comprobatérios sob sua guarda
pessoal, visto que tais registros podem ser descartados conforme as rotinas de gestao documental
e temporalidade dos documentos publicos.

A guarda pessoal desses comprovantes garante maior seguranca juridica e facilita

eventual necessidade de comprovagao posterior perante 6rgaos de controle ou auditoria.
4. Justificativa
A prestagao de contas ¢é exigéncia decorrente dos principios da legalidade,

moralidade, eficiéncia e transparéncia, previstos no art. 37 da Constitui¢ao Federal.

Embora as diarias tenham carater indenizatério, o uso de recursos publicos requer demonstragao
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da efetiva realizagdo do ato que motivou o deslocamento, de modo a assegurar a correta

aplicagao dos valores e a integridade da gestao financeira do Poder Legislativo.

4. Encaminhamento

Recomenda-se que todos os servidores e agentes politicos observem rigorosamente os
prazos e os documentos exigidos, utilizando o modelo de Relatério Circunstanciado constante do
Anexo IV da Lei n° 2.064/2022 juntamente com outro comprovante pertinente (certificados,

declaragdes, listas de presenca etc.).

Atenciosamente,
Ana Maria Cortu ng Assinado de forma digital por Ana
. Maria Cortung Saibert
Salbert Dados: 2025.10.15 11:13:33 -03'00"

Ana Maria Cortung Saibert

Contadora Municipal
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